obernacion del Quindio

auINDIOT,

CIRCULAR
No. 006

Fecha : Armenia, Quindio. Enero 25 de 2016

De : Alvaro Arias Velasquez
Secretario de Educacion Departamental

Para . Directores y Lideres de Area
Secretaria de Educacion de Educacion Departamental

Asunto :  Orientaciones Comunicados Oficiales Externos y Circulares

Atento Saludo,

V. L S

Que teniendo en cuenta lo contenido en el Acuerdo No. 060 de 2001, emitido por el
Consejo Directivo del Archivo General de Ia Nacion, en lo pertinente a lineamientos y
procedimientos que permitan a las unidades de correspondencia de las entidades publicas
y privadas que cumplan funciones publicas, cumplir con parametros de seguimiento y
consulta de documentos oficiales; la Secretaria de Educacién se permite informar que en
aras de lievar control, registro y consulta de algunos actos administrativos expedidos por la
entidad, se deberan tener en cuenta las siguientes orientaciones:

Tipo de documento Disposicién Observacion
Comunicados Oficiales | Consecutivo Toda comunicaciéon externa sera firmada por
Externos de Despacho el Secretario de Educacion Departamental. [

Circulares en General Consecutivo Toda Circular sera firmada por el Secretario de | £
de Despacho | Educacion Departamental. =

E; de anotar, que los nimeros de consecutivos para Comunicados Oficiales Externos y
Circulares, deberan ser solicitados a la Direccion Administrativa y Financiera; oficina
encargada dT llevar el respectivo consecutivo de dichos documentos.

Cordialménte,

Alvaro
Secretar 6

Proyectd:  Milena Ar:

Directo}

Elaboré: Sonia P. Suarez/A Admin
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