Sobernacidn del Quindio

QUINDT(")W

CIRCULAR No. 120-0078
11 DE ABRIL DE 2016

DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA:  RECTORES INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y PERSONAL ADMINISTRATIVO
ASUNTO: PLAN DE CAPACITACION 2016

1) APLICACION DE NORMAS Y REGLAS ORTOGRAFICAS EN LA REDACCION
DE DOCUMENTOS EMPRESARIALES (40 HORAS ) - SENA- VIERNES

INICIO: VIERNES 22 DE ABRIL DE 2016
HORA: 08:00 A 12:00
SITIO: CENTRO DE CONVENCIONES DE ARMENIA. Salén CLARINERO

2) EXCEL INTERMEDIO — SENA-MIERCOLES O JUEVES DE 02:00 - 06:00

P.M. ( 20 HORAS )
INICIO: MIERCOLES 20 DE ABRIL DE 2016
HORA: 02:00 A 06:00 P.M.
SITIO SALA DE SISTEMAS ASAMBLEA DEPARTAMENTAL 3 PISO
GOBERNACION




Respetuogmente,sdicnamosrevlsardpermm@daumdesusfumbnarbse
inscrlbiﬂosdeacuerdoasu necesidad.

Recuerden que para los funcionarios de carrera administrativa el participar en procesos de
Capacitacion que mejoren su desempefio laboral es un factor para acceder al nivel
sobresaliente.
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